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Quy trinh 03: BIEN SOAN/LUA CHON GIAO TRINH PAO TAO

1. MUC DPIiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich

Xdy dung, thyc hién va duy tri quy trinh nay nhiam muc dich gitp cho viéc bién
soan/lra chon gido trinh dao tao méi dam bao chat lugng va dép mg yéu cdu cuia cong tac
dao tao.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung khi bién soan/lwa chon gido trinh dao tao trinh d¢ trung cap
trong Trudng Trung cép Théng tin — Truyén thong Thanh phé Ho Chi Minh.

II. DINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Dinh nghia: (Khong c¢6 dinh nghia)

2. Tir viét tit:

BGH: Ban Giam Hiéu;
GV: Gido vién;

GTDT: Gido trinh dao tao;
Qb: Quyét dinh;

HDTD: Hoi dong thim dinh;

L. LUU PO (Xem trang 2)
IV.PACTA (Xem trang 3-7)
V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

T Tén biéu mau/Hb so Ky hiéu

1. K& hoach bién soan/Iyra chon GTDT BM.01-QT.03
% Danh séch gido trinh can bién soan/lua chon BM.02-QT.03
3. Phan cong GV, chuyén gia bién soan/lya chon GTDT BM.03-QT.03
4. QD Thanh 14p céc t bién soan/lya chon GTDT BM.04-QT.03
5. | Hu6ng din viét GTDT BM.05-QT.03
6. Phiéu xin ¥ kién chuyén gia vé cu tric GTDT BM.06-QT.03
7. Gido trinh dao tao BM.07-QT.03
8. | Bién ban hoi thao xin y kién gop y GTDT BM.08-QT.03
9. | Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng thim dinh GTDT BM.09-QT.03
10. | Lich thdm dinh GTDT BM.10-QT.03
11. | Bién ban thim dinh GTDT BM.11-QT.03
12. | Phiéu danh gia GTDT BM.12-QT.03
13. | Béo cdo két qua thim dinh GTDT BM.13-QT.03
14. | Quyét dinh ban hanh GTDT BM.14-QT.03

Trang 1/7




Quy trinh 03: BIEN SOAN/LUA CHON GIAO TRINH DAO TAO

QUY TRINH BIEN SOAN GIAO TRINH PAO TAO
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Quy trinh 03: BIEN SOAN/LUA CHON GIAO TRINH DAO TAO

chuyén gia
thuc hién

Lap cac to

QD Thanh lap

gi4o trinh dao tao.

bién Thanh ldp cic td bién soan/lya chon | Phong Quan ly Céc kh s b i
soan/lua | GTDT Khoa hoc va dckhoa jeac W P | o2mnpgly | BM.04-QT.03
chon Du 4n chuyén mén | soan/lya chon
Kiém tra tinh pha hop cua quyét dinh Phong Quan O‘W ,_»,—.M.mr lap
6 | Phéduyét | Thanh lap céac td bién soan/lya chon gido | Ban gidm hiéu | ly Khoa hoc gectbien 01 ngay
g 3 < o soan/lura chon
trinh va Du an . P
gido trinh
- Xac dinh muc tiéu cua chuong, bai trong
mon hoc, md a‘csw } Theo ké
- X4c dinh kién thirc cdt 16i, dac tnme; Ao e
S két cdu, thé loai ciu hoi, bai tdp/sin pham | . - Huéng dan | hoach
it ke 3 hi 3 SNy X To bié ié : ié :
e dé hinh thanh ky nang nhiim dat dugc myc | TO i s0an e g | VI GIDT; “sjbien . 1 AM.05-QT.03
7 | cau trac tiéu cua chuong, bai trong mén hoc, mé | /lua chon gido ST Phi€uxiny | soan BM.06-OT.03
gido trinh | dun; N 1 | trinh 4 kién chuyén | /lua R
- .XS y _c.o.s o:.:%oz gia dé thong nhat cau gia. chon
truc cua giao trinh; i GTPT
- Tong hop, hoan thién vé cac ndi dung
cua cau trac chi tiét.
-Nghién ctru chuong trinh dao tao cua )
3 2 A Sk A Theo ké
ol nganh, nghé¢, chuong trinh chi ti€t mon
Bién . ) 2 i hoach
hoc, mé dun; T bién ; Rl
soan/Ira i nt' IR i A TR Cac khoa Gido trinh dao | bién
8 o ~Thu thép, tham khao céc tai li¢u c6 lién | soan/lya chon R BM.07-QT.03
chon gido Wioe chuyén mén | tao soan/lu
trinh g X Stnuin .r ;
-Bién soan/lya chon ndi dung chi tict cua s
GTDT
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Quy trinh 03: BIEN SOAN/LUA CHON GIAO TRINH DAO TAO

thu cac y kién cua HDTD;

- HDTD bau ban kiém phiéu va tién hanh
bo phidu danh gia vé chit lugng gido
trinh;

- Chu tich HDTD két ludn vé chat lugng
gido trinh theo 3 muec:

1. Gido trinh dao tao dugc thong qua
khéng can chinh sira;

2. Thong qua nhung phai chinh sira, bd
sung va néu rd nhimg nodi dung chinh can
chinh stra, bd sung;

3. Giao trinh khong dugc thong qua va
néu rd ly do khong dugce thong qua.

- Néu dat muc 1 thi dé nghi Hiéu truéng
quyét dinh ban hanh (chuyén sang bude
15).

- Néu dat mirc 2 thi chuyén sang budc 14
va dua ra ké hoach tham dinh mm‘v theo;

- Néu dat murc 3 thi phai bién soan lai.

- Chu tich va thu ky HDTD bao cdo két
qua thAm dinh gido trinh dao tao dé Hiéu
truong nha truong xem X€t, nc%mﬂ dinh
ban hanh.

14

Dic¢u chinh

theo  yéu
cédu cua
HDTD

Piéu chinh, b6 sung va hoan thién gido
trinh theo y kién cua HDTD (néu c6) sau
d6 chuyén lai bude 13.

T bién
soan/lya chon
giao trinh

Hai dong
thim dinh

Ban in va file
dién tir gido
trinh

Theo ké
hoach
xay
dung
GTDT
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