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Quy trinh 07: QUY TRINH THI TOT NGHIEP
I. MUC DiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich

o Xdy dyng, thuc hién va duy tri quy trinh ndy nhdm muc dich gitp cho viéc thi tt
nghi¢p cla Trudng dam béio chét lugng va dép tmg yéu cAu thue tién.

2. Pham vi 4p dung

: Quy trinh péy ap dung khi thuc hién cong tac thi tot nghiép ctia Truong Trung cap
Théng tin — Truyén théng Thanh phé Hd Chi Minh.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Dinh nghia

2. Tir viét tit

BM: Biéu mau; QT: Quy trinh.
IIL. LUU PO (Xem trang 3)
IV.DPAC TA (Xem trang 4 - 8)

V. CAC BIEU MAU/ HUGNG DAN KEM THEO

IE | ’ Tén biéu mau/Ho so Ky hiéu
9 K¢ hoach thi tot nghiép BM.01-QT.07
2. | Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng thi tt nghiép BM.02-QT.07
3. | Quyét dinh thanh 1ap céc ban gitip viéc Hoi dong BM.03-QT.07
4. | Quyét dinh danh sach HS du va khong du diéu kién du thi TN BM.04-QT.07
5. | Pé cuong 6n thi tét nghiép BM.05-QT.07
6. | Dé va dp an thi van dap, tu luan, thuc hanh BM.06-QT.07
7. | Dé va dap éan thi tric nghiém BM.07-QT.07
8. | Bién ban coi thi tot nghiép BM.08-QT.07
9. | Bién ban giam sat thi tot nghiép BM.09-QT.07
10. | Bién ban m¢ dé thi tot nghiép BM.10-QT.07
11. | Bién ban xur ly vi pham quy ché thi tét nghiép BM.11-QT.07
12. | Phiéu thu bai thi t6t nghiép BM.12-QT.07
13. | Phidu tra 16i tric nghiém BM.13-QT.07
14. | Bién ban ban giao bai thi tdt nghiép BM.14-QT.07
15. | Bang phan cong GV chim thi tot nghiép BM.15-QT.07
16. | Phiéu chim thi thuc hanh BM.16-QT.07
17. | Phiéu cham thi van dap BM.17-QT.07
18. | Phiéu cham thi tu ludn BM.18-QT.07
19. | Phiéu chim thi triic nghiém BM.19-QT.07
20. | Phiéu diém thi tot nghiép BM.20-QT.07
21. | Théng bao diém thi va thdi gian nhan phiic khao BM.21-QT.07
22. | Pon phiic khao bai thi tot nghiép BM.22-QT.07
23. | Bao céo két qua thi tot nghiép BM.23-QT.07
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Quy trinh 07: QUY TRINH THI TOT NGHIEP

PAC TA QUY TRINH THI KET THUC MON HQC

é 5 B¢ phén/ Aora 5 TR
Tén buwdéce s o B6 phan/ £ 5 Han hoan Biéu mau ho
Bie cong viéc Noi dung =m=_“.m.w”__.ﬂo =m=.%“ “_:wm hop Kyt qua dgt Quge thanh SO’
Cian cr vao ké hoach
dao tao hang nam,
) Phong khao thi va kiém | Phong khao | Phong dao tao —
1 Ra soat tién &.s: chat lugng ww soat | thi va kiém cong tac hoc Nim dugc tinh 02 nea
dddaotao | tién dd ddo tao ndm tién | dinhchdt | sinh, cdc khoa | hinh tién do ddo tao Sl
do dao tao cic lop dé lugng chuyén mon
chuan bi lap ké hoach té
chirc thi t6t nghiép.
- Phong khao thi va
kiém dinh chéit luong
phdi hop véi cac Khoa
lap du thao ké hoach tb
chire thi tét nghiép gdm
nhirng ndi dung chu yéu
) nhu: Mon thi, thoi gian | Phong khao | Phong dao tao—| :
Lap ké hoach | t0 chirc 6n thi, thoi gian | thi va kiém cong tac hoc | Ké hoach t6 chirc ’
2| thi tBrnghiep | i, hinh thire thi, thoi| . diohehlt” | sk, chckhoa |thi {6t nghiép O teen | BYEULGT.6
gian cong bé két qua... lugng chuyén mon
- Phong khao thi va
kiém dinh chéit luong
trinh Ban giam hi¢u xem
xét, phé duyét du 9%
ké hoach t6 chirc thi tot
nghiép.
. A w,m: mm:.: wmmﬂ = xm»ﬂ Ban giam Emo :m»_%ww thi K& hoach t4 chirc <
3 | Phé duyét va phé duyét ké hoach to hiéu va kiém dinh thi tét nghiép 01 ngay

chire thi tot nghiép.

chit lugng
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Quy trinh 07: QUY TRINH THI TOT NGHIEP

d& thi... hi¢u phé duyét; -Pé thi tot nghiép.
-Xét danh sach hoc sinh
du va khong du diéu
kién du thi tot nghiép
trinh Ban giam hiéu phé
duyét;
- Xay dung dé cuong on
thi tot nghiép, dé thi va
cac tai liéu khac lién
quan dén ky thi tot
nghiép. :
Ban gidm hiéu xem xét EWMMMH%MMWMMM::
va phé duyét Quyet dinh viée Hoi dong: Ban
thinh 1gp céc Ban gifip thr ky, ban d& thi,
i o ,I OidOngithi Rwﬂ ban coi thi, ban
nghiép gom: Ban thu ky, il o .« | chdm thi...
8 |Pheduser | A o | hiea | o © |- Quyétdinh danh | 03 neay
2 B e ; = sach hoc sinh du va
o gty S i khéng du didu kién
= ong. 40 dic ke dy dur thi t6t nghiép;
thi 8« :mr:.wv w.w,Uo QmoSm -pé cuong 6n thi
6n thi .pmﬂ nghiép, dé thi tét nghiep;
totnghicp. -D& thi tét nghiép.
-Bién ban coi thi;
-Bién ban giam sat; BM.08-QT.07
-Bién ban m¢ dé £ BM.09-QT.07
9 T6 chirc coi Té chire thi tot nghié Ban coi thi L Uow,wmﬂmrmwmn i gL
thi t6t nghiép S -Bién bn xir Iy vi | "O4°h 11 BM.11-QT.07
pham; nghiep BM.12-QT.07
-Phiéu thu bai thi; BM.13-QT.07
-Bai thi.
10 | T4 chirc chém | -Sau_khi tién hanh coi | Ban cham thi -Bién bin ban giao |  Theoké | BM.14-QT.07
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Quy trinh 07: QUY TRINH THI TOT NGHIEP

Ban giam hiéu xem xét

oyt s B SRR g Ban giam | Hoi dong thi tt | Bdo cdo két qua t6 o s
12 | Pheduyst i MW_M Hmw%ﬂuwmm@ 40| " pien nghiép | chirc thi tét nghiép 82y
; , . Sau khi két
Luu trir toan bd qua trinh w:,o o wmmo Phong dao tao — thiic.conp the
13 | Luu triv t6 chirc va két qua thi tt Kl v ke cong tac hoc e
s 1 dinh chét i t6 chire thi tt
Pl luong - nghiép




