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L. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Muc dich

Thye hién quy trinh ndy nhim théng nhét cach thire, cdp phét va quan 1y vin
bﬁng, ching chi déi voi hoc sinh, hoc vién tot nghiép, dam bao thuén lgi, khoa hoc va

ding phap luét.

1.2. Pham vi 4p dung

Quy trinh nay ap dung khi cép phat va quan ly van bi"mg — chirng chi déi voi
hoc sinh, hoc vién 6t nghiép trung cdp va céc khoéa ngén han trong truong Trung cip
Thoéng tin — Truyén thong TP.HCM.

I1. DINH NGHIA VA TU VIET TAT

2.1. Dinh nghia (khéng co)

2.2. Tir viét tit

QT Quy trinh;
BM Biéu miu;
Qb Quyét dinh;

1. LUU PO (Xem trang 3)
IV.DAC TA (Xem trang 4)
V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

TT Tén biéu miu/Hb so Ky hiéu
1 Mau bang tot nghiép trung cap BM.01-QT.11
2 S6 goc cap vian bang, chimg chi BM.02-QT.11
3 Béo céo két qua cap vin bang, chimg chi BM.03-QT.11
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PAC TA QUY TRINH CAP PHAT VAN BANG, CHUNG CHI CHO NGUOT HQC

_ Pon vi/ & i
Y S " . i wuo,J & nguoi phoi Két qua Han hoan Biéu mau/
Tién trinh Noi dung cong viéc Zm_:ﬁ thue hop dat dwgc think hd so
i thwe hién
Tikpnhln | o2 7 ) 3 .. | Phong Dao QD va danh
QD tét ﬁm.v ,a%:a o s ams_w SED ammmw\ ] tao— Cong sach HSSV tét | 01 ngay
nghiép RBiEp Qi dug Hieutrrong It diyie tac hoc sinh nghiép
e Phong Dao
. & - X N . 3 > , - <( M
5~<m: ﬁm: hanh .5 van bang, chung chi theo tio—E8ng m: cm:mw 05 noks BM.01-QT.11
bang, mau quy dinh. £ : chiing chi
5 . tac hoc sinh
ching chi
Xem xét, ky duyét vin bing, ching chi Ban eigm | Phong Pao Vin bing,
Ky duyét | theo QD va danh sach HSSV tét nghiép. EM: tao — Cong ching chi da 01 ngay
: tac hoc sinh ky duyét
Phong T6 , " Vin bang,
DPoéng ddu | Pong ddu vao vin bing, chimg chi da chtrc-Hanh Wroumom.,umo ching chi da 5
dugce Hi¢u truong ky duyét. chinh-Quan w 05 o.: = dong dau hingy
: tac hoc sinh
tr1
Vaoshelp | QE, vao sO cap van bang, ching chi tot i , P
phat vin nghiép. ; Phong Dao SO gbe cp vin
g - E:m. ghi day du, ro R,Sm,, chinh xac s6 tao — Cong cm:m, ching 05 ngay BM.02-QT.11
dliting okt vao sO va thong tin van bing, ching chi tac hoc sinh chi.

vao so, tranh tay xda trong so.
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. Pon vi/ 2 L
Ko e A i wo,.s. i ngudi phoi Két qua Han hoan i€éu mau
TT | Tien trinh Noi dung cong viée Nguwoi thue hop dat dwgre thanh hd so
hién sa
¥ thwe hién

- Quan 1y, luu trir s6 cip va van bang,

chimg chi con lai theo diing quy dinh, dam - Van bang

bao an toan, tranh bi thét lac hogc hu Phong Bao chirng chi; -

. X SEE A Luru vinh
10 Luu trit | hong. tao — Cong - S0 cap van vidn

- Tiép tuc cép vin bing, chimng chi con lai | tac hoc sinh bing, chirng

cho nhitng HSSV chwa dén nhan trong 18 chi;

phat bing theo dung quy dinh




