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Quy trinh 12:

QUY TRINH TUYEN DUNG

L. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich

Quy trinh nay quy dinh trinh tu tuyén dung vién chtrc ciia nha truong.

2. Pham vi 4p dung

Quy trinh nay dugc ap dung cho céc (g vién tham gia tuyén dung dé lam viéc
tai nha trudng.
IL. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia
2. Tir viét tit
- QT

- BM

- Qb

- LP

- BB

= CBVC
- BGH

. Quy trinh

: Biéu miu

. Quyét dinh

. Lanh dao

: Bién ban

: Cén b0, vién chirc

: Ban Giam hiéu

III. LUU PO (Xem trang 3)
IV. PAC TA (Xem trang 4 - 5)
V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu miu/ hwong din Ma héa
1 | Dé nghi tuyén dung BM.01-QT.12
2 | Ké hoach tuyén dung BM.02-QT.12
3 | Téng hop hd so tuyén dung BM.03-QT.12
4 | Tong hop két qua tuyén dung BM.04-QT.12
5 | Bao cdo tng hop két qua tuyén dung BM.05-QT.12
6 | Thong bao tring tuyén vién chirc BM.06-QT.12
7 | Quyét dinh tuyén dung BM.07-QT.12




trinh 12: QUY TRINH TUYEN DUNG
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Quy trinh 12: QUY TRINH TUYEN DUNG
PAC TA QUY TRINH TUYEN DUNG
B phin Bf phén/ ngudi Han hoan Biéu miu/hd
STT Tén budc Ngi dung cong viée ngudi thue _.__Mm hop thuc Két qua dat dwoc thanh =
hién hién
Xac dinh s6 lugng Cac don vi xac dinh sd lugng 5 e
1 vién chirc can tuyén vién chirc con thiéu cia don vi Phe e b E..o:mo,ﬁﬂo =HIC= BE :w_ww-”_w_\dﬂ.oac:m BM.01-QT.12
dung minh dng/Khoa
) Xem xét, doi chiéu véi s6 i
Xem xét, tong hgp va | lugng bién ché dugc giao tong Phone TC
2 1ap ke hoach tuyén hop s6 lugng vién chire cin ik Céc Phong/Khoa | Ké hoach tuyén dung BM.02-QT.12
2 ralig HC-QT
dung tuyén dung va lap ké hoach
tuyén dung
3 | Phé duyét K& hoach tuyén dung Hiéu truéng m:o:moeao-mo- K& hoach tuyén dung
2 " £ 2 A Phong TC-HC- Cong van phé duyeét, Mau cua S&
4 Phé duyét Ké hoach tuyén dung S& Noi vu QT K & hochitriin dung N&i vu
" ; 2 Thong bao Ev\m:, dung va tiép
5 by wwwsamw 5" | nhn, sing loc h so tuyén Epong TG | o Phong/Khos Théng béo
i dung (sau khi KH tuyén dung HC-QT g
tuyén dung = %
dugc phé duyét)
6 Tong hop hé so tuyén | Céc ca nhén c6 nhu cau tuyén Phong TC- Danh sich tdng hop B Ao i
dung dung nop hd so theo yéu cau HC-QT ho so tuyén dung 43-QL.1
Can cir ho so tuyén dung da . 5
Thue hién thi tuyén duoc phé duyét. Hoi dong Hoi déng Phong TC-HC- Tdng hop két qua
7 hogic xét tu 2 2 St $ 2 2 QT va Cac 2 BM.04-QT.12
yén tuyén dung tien hanh thi tuyén tuyén dung : tuyén dung
2 Phong/Khoa
hodc xét tuyén
2 £ : P . S 2 i Trinh Hiéu truén
Tong hgp két qua Béo cdo Hiéu truong toan bo Eo._ dong Phong TC-HC- 5 o i -
8 tuyén dung qua trinh tuyén dung tuyén dung QT phé duyét qua trinh BM.05-QT.12

va két qua thi tuyén
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