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Quy trinh 18: QUAN LY PHONG THUC HANH, PHONG HOC LY THUYET

NOI DUNG

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich.

Quy trinh nay nhim qui dinh trach nhi¢m quyén han va phuong phap thyc hi¢n cong
tac quan ly phong thyc hanh, 1y thuyét ciia nha truong.
2. Pham vi 4p dung,
Quy trinh dp dung trong toan trudng.
I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT VA TAI LIEU THAM KHAO
1. Dinh nghia: "Khong"
2. Tir viét tit:

BM : Biéu mau
QT : Quy trinh
GV : Gido vién
NV : Nhén vién
HS : Ho so

3. Tai liéu tham khao
3.1 Tai liéu ndi by.

Cac ndi quy, quy dinh ctia co quan, quy ché chi tiéu noi bo.
3.2 Tai liéu ngoai.
- Nghi dinh 52/2009/ND-CP ngay 3/6/2009 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb
diéu cua Luft quan 1y, sir dung tai san Nha nuée ; Thong tw 245/2009/TT-BTC quy dinh thuc
hién mot sb ndi dung ciia Nghi dinh 52/2009/ND-CP;
- Quyét dinh s6 32/2008/QD-BTC ngay 29/5/2008 clia B tai chinh vé& viéc ban hanh ché do
quén 1y hao mon TSCD trong co quan Nha nuéce don vi sy nghiép cong 1dp va cac t6 chirc sir
dung Ngén sach Nha nude.
II1. LUU PO (Xem trang 3)
IV. PAC TA (Xem trang 4)

V. CAC BIEU MAU

TT Tén biéu miu/Ho so Ky hiéu
1 | Gidy dé xuit bd sung phong thuc hanh, Iy thuyét BM.01- QT.18
2 | Phén cong phong thuc hanh, 1y thuyét : BM.02- QT.18
3 | Theo ddi khai thac, st dung phong thuc hanh, ly thuyeét BM.03- QT.18
4 | Bién ban kiém tra phong thuc hanh, ly thuyét BM.04- QT.18
5 | Bdo céo tinh hinh quan 1y phong thyc hanh, ly thuyét BM.05- QT.18
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8 B ch B§ phan/ B¢ phan/ ek Han Bicu
STT s - GMW.M i N§i dung Zn”%m ..—:...o Zm”%m phoi —Aﬁma:u Oyt hoan mau/
.m hién hop A thanh | hdso
1 | Lap dé xuat Céc phong, khoa, don vi lap dé GV, NV quan | Céc don vi Céc phong, 5 ngay
xuét phan b phong thue hanh, 1y | 1y phong thuc khoa, don vi
thuyét hanh, 1y thuyét, lap dugc dé
T bo mon, xuét phan b
Phong, khoa, phong thuc
hanh, 1y thuyét
2 | Lap ké hoach phan | Phong T4 chirc - Hanh chinh - Phong Tb chirc | Cac don vi Phong T6 chirc | 3 ngay
bd phong thuc Quan tri dua trén co so dé xuat - Hanh chinh - - Hanh chinh -
hanh, 1y thuyét céac phong, khoa lap ké hoach Quan tri Quan tri phan
phéan b phong thuc hanh, 1y bd du phong
thuyét thuc hanh, 1y
thuyét
3 | Xem xét, phé duyét | Ban giam hiéu xem xét ké hoach | Ban giam hiéu | Phong T chirc | Thuc hién ké 2 ngay
phén bd phong thuc hanh, ly - Hanh chinh - | hoach phan bd
thuyét dat yéu cau cho trién khai Quan trj phong hoc thuc
thuc hién. hanh, ly thuyét da
duoc phé duygt.
4 | Thong béo két qua | Phong To chirc - Hanh chinh - Phong T6 chirc | Cac don vi Xap xép phong | 5 ngay
dugc phé duyét Quan tri thong bao dén cac khoa | - Hanh chinh - hoc thyuc hanh,
phén bd phong thuc hanh, 1y Quan tri ly thuyét theo
thuyét ké hoach
5 Khai thac, sir dung | Gido vién 1én 16p quan ly, str dung | GV, NV quan | Cac don vi Khai thac, sur Thuodng
phong thuc hanh, ly thuyét higu ly phong thue dung phong xuyén
qua hanh, ly thuyét, thuc hanh, ly
Tb b mon, thuyét hid¢u qua

Phong, khoa,
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